	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ, ĐHĐN
KHOA…..
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 1: Kế hoạch tổ chức

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



KẾ HOẠCH TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA
HỌC PHẦN: ….
Căn cứ kế hoạch năm học …… - ……, chương trình đào tạo chuyên ngành ……. và danh sách các học phần có tổ chức hoạt động ngoại khóa đã được phê duyệt, Bộ môn …. – Khoa…. lập kế hoạch tổ chức hoạt động ngoại khóa học phần ……… như sau: 
1. Mục đích, yêu cầu:
…..
2. Đối tượng, thời gian, địa điểm tổ chức:
- Đối tượng tham gia: nêu cụ thể tên các lớp học phần theo Thời khóa biểu giảng dạy trong học kỳ/năm học
- Thời gian tổ chức: ….
- Địa điểm tổ chức: …
3. Nội dung tổ chức:
Nêu cụ thể nội dung tổ chức, gồm:
· Đối với hoạt động tham quan, thực tế tại Doanh nghiệp: tên doanh nghiệp, địa điểm, nội dung của hoạt động.
· Đối với hoạt động seminar, talkshow…: tên diễn giả, chức vụ, đơn vị công tác, nội dung của hoạt động. 
	
Phê duyệt của Khoa
	Đà Nẵng, ngày … tháng … năm …
Người lập kế hoạch




	Xác nhận của Phòng Đào tạo





Ghi chú: Các đơn vị có thể thiết kế lại nội dung cho phù hợp nhưng cần đầy đủ các thông tin về đối tượng, thời gian, địa điểm và nội dung chính của hoạt động ngoại khóa.

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ, ĐHĐN
KHOA…..
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 2: Dự trù kinh phí

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



DỰ TRÙ KINH PHÍ TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA
HỌC PHẦN: ….

Căn cứ trên Kế hoạch tổ chức hoạt động ngoại khóa cho học phần …. Đã được phê duyệt, Khoa lập dự trù kinh phí của công tác tổ chức như sau:
	TT
	Nội dung
	ĐVT
	Số lượng
	Đơn giá (đồng)
	Thành tiền (đồng)
	Ghi chú

	0
	Ví dụ: Công tác chuẩn bị, hậu cần
	Tiết
	3
	150.000
	450.000
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Phê duyệt của Khoa
	Đà Nẵng, ngày … tháng … năm …
Người lập dự trù




	





	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ, ĐHĐN
KHOA…..
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 3: Báo cáo kết quả

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



BÁO CÁO KẾT QUẢ TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA
HỌC PHẦN: ….

Căn cứ trên Kế hoạch tổ chức hoạt động ngoại khóa cho học phần …. đã được phê duyệt, Khoa/Bộ môn đã thực hiện các nội dung theo đúng kế hoạch. Cụ thể:
(Nội dung báo cáo được đính kèm với minh chứng thực hiện)

	
Phê duyệt của Khoa
	Đà Nẵng, ngày … tháng … năm …
Người lập báo cáo




	Xác nhận của Phòng Thanh tra – Pháp chế

	Xác nhận của Phòng Đào tạo


	





